(all. n. 2)
Guida alla compilazione del curriculum da parte del dirigente.

Il Ministero per la Pubblica Amministrazione e |'innovazione ha reso disponibile sul proprio
Portale Internet una utility per la compilazione del curriculum, che & accessibile attraverso il
link nella home page del sito internet dell'Azienda Ospedaliera Fatebenefratelli e Oftalmico,
alla voce " Operazione Trasparenza’.

Le istruzioni per la compilazione del curriculum sono specificate nel documento allegato
“Guida alla compilazione on-line del curriculum®, che indica passo per passo le operazioni da
eseguire.

Il sistema informatico on-line propone delle videate in sequenza per |'inserimento dei dati che
andranno a comporre il curriculum.

Per confermare il salvataggio dei dati inseriti in ciascuna videata e passare a quella
successiva, € necessario cliccare sul tasto “salva i dati e vai avanti”.

In alternativa & possibile tornare alla videata precedente cliccando sul tasto “Indietro”,
oppure fterminare la compilazione, mantenendo salvati i dati fino alla videata precedente,
cliccando sul tasto “Escr”.

Si potra rientrare in un secondo momento, utilizzando USED ID e password, per ultimare la
compilazione.

Al termine della compilazione, sara visualizzata la pagina riportata in figura 8 con una sintesi
dei dati memorizzati.

Il file dovra essere salvato cliccando sull'apposito tasto “Salva i/ €V (rappresentato in
figura 9) e successivamente inviato al Responsabile dell'adempimento dell’Azienda Ospedaliera
per la pubblicazione sul sito Infternet Aziendale, al seguente indirizzo e-mail:
operazione.trasparenza@fbf.milano.it.

E’ opportuno annotare e custodire in un posto sicuro le credenziali:
User-ID e password, che potranno essere utilizzate per effettuare eventuali modifiche o per
il completamento dei dati inseriti.

Si evidenzia che i dati refributivi lordi percepiti dal dirigente, riportati nel contratto
individuale e nel cedolino stipendiale, rapportati alle 13 mensilita, escluso il risultato (pagato
in unica soluzione a saldo) si riferiscono all'anno 2008.

Il sistema calcolera in automatico il totale annuo lordo dalla somma delle varie voci.



